
Ausbildung zum/ zur 
Kaufmann/ frau für  
Büromanagement (m/w/d) 

  
Deine Zukunft beginnt hier! 
Die Gastro Trends Hannover GmbH und die Gastro Trends Event GmbH sind die Innovationsführer der Gast-
ronomie- und Veranstaltungsszene Hannovers. Mit einem Team aus über 350 engagierten Kolleg:innen in 
Szeneclubs, Sportsbars, Restaurants, Biergärten, Cateringunternehmen sowie einer internen Produktion und 
Logistik gestalten wir einzigartige Wohlfühlerlebnisse in Hannover und auf mitreißenden Events. 
Unser Erfolgsgeheimnis? Familiäre Werte, ambitioniertes Wachstum und eine tägliche Portion Spaß an der 
Arbeit. Als Familienunternehmen wissen wir: Gemeinsam erreichen wir mehr – mit Leidenschaft und Team-
geist! 
 
Werde Teil unseres Teams und starte Deine Ausbildung zum Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 
in unserem Backoffice in Laatzen! 
 
Deine Aufgaben 

• Unterstützung bei administrativen und organisatorischen Aufgaben 
• Einblicke in verschiedene Abteilungen wie Personal, Buchhaltung und Marketing 
• Mitgestaltung unserer internen und externen Kommunikation 
• Mitarbeit in spannenden Projekten rund um Gastronomie und Eventmanagement 
• Erlernen von Büro- und Geschäftsprozessen sowie der Nutzung moderner Software 

 
Das bringst Du mit 

• Personalwirtschaftliches Interesse und Freude an organisatorischen Tätigkeiten 
• Kommunikationsstärke sowie eine lösungs- und kundenorientierte Arbeitsweise 
• Fähigkeit zum logischen Denken und ein ausgeprägtes Organisationstalent 
• gute Englischkenntnisse 
• Teamfähigkeit und ein hohes Maß an Engagement 
• Eigeninitiative, Selbstständigkeit sowie ein gutes Zeit- und Selbstmanagement 
• Flexibilität und Zuverlässigkeit 
• einen erweiterten Sekundarabschluss I oder höher 

 
Das bieten wir Dir 

• eine spannende und abwechslungsreiche Ausbildung in einem wachsenden Familienunternehmen 
• ein freundschaftliches und motiviertes Team, das Dich auf Deinem Weg begleitet 
• Einblicke in die vielseitige Gastronomie- und Eventbranche 
• Möglichkeiten zur persönlichen und beruflichen Weiterentwicklung 
• attraktive Mitarbeitervorteile und eine faire Vergütung 

 
Jetzt bist Du dran! 
Werde Teil unserer Erfolgsgeschichte und bewirb Dich jetzt! Sende uns Deine vollständigen Bewerbungsun-
terlagen mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen an: 

📧 [katharina.rath@gastro-trends.com] 

📍 Gastro Trends Hannover GmbH, Bornumer Str. 164, 30453 Hannover 
 
Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen und gemeinsam die Zukunft der Gastronomie und Eventszene 
zu gestalten! 



 
 


